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l. TRABAJO SOCIAL

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
REALIZACION DE ESTUDIO SOCIOECONOMICO.
2. OBJETIVO:

Establecer el procedimiento para la elaboracion del estudio socioeconémico de las
personas, familias o nucleos sociales que soliciten apoyo o intervencién del SMDIF,
con el fin de conocer su contexto social, econdmico y familiar, y asi fundamentar la
toma de decisiones en relacién con los apoyos, programas o servicios que ofrece la
institucion.

3. REFERENCIAS

e Ley General de Desarrollo Social.

e Ley de Asistencia Social.

¢ Reglamento Interno del Sistema Municipal DIF.

¢ Manual de Organizacién del DIF Municipal.

e Normas y lineamientos institucionales en materia de trabajo social.

4. DEFINICIONES:

e Estudio Socioecondémico: Herramienta técnica utilizada por el area de
Trabajo Social para identificar y analizar la situacion econémica, social,
familiar y de vivienda de una persona o familia.

e Usuario: Persona que solicita o requiere la intervencion o apoyo del SMDIF.
e Visitador(a) Social: Profesional del area de trabajo social encargado de
realizar entrevistas, visitas domiciliarias y elaborar el diagnéstico.

e Diagnostico Social: Andlisis de la informacién obtenida en el estudio para

determinar necesidades, vulnerabilidades y apoyos recomendados.
5. INSUMOS:

e Solicitud de atencidon o canalizacién de otra area/institucion.
¢ Formato de Estudio Socioecondmico (fisico o digital).

e Credencial de elector (INE) del solicitante.
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e Comprobantes de ingresos, gastos y domicilio.
e CURP de la persona solicitante.

6. RESULTADOS:

Expediente con estudio socioeconémico completo.

7. POLITICAS:
o El estudio socioeconémico debe realizarse con enfoque de derechos
humanos y sin discriminacion.
e La informacion recabada debe mantenerse con caracter confidencial.
o El tiempo de respuesta para realizar el estudio no debe exceder los 3 dias
habiles posteriores a la solicitud.
o El personal debe estar capacitado y autorizado para realizar visitas

domiciliarias.
8. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:
No. Unidad Actividad
administrativa/puesto
1 Persona Recepcion de solicitud
solicitante/trabajador social
2 Persona Agendamiento de visita
solicitante/trabajador social ~ domiciliaria
3 Trabajador social Aplicacion de entrevista
y levantamiento de
datos
4 Trabajador social Analisis de informacion
5 Trabajador social Elaboracion del
diagndstico social
6 Trabajador social Entrega de informe a
direccion o] area
correspondiente
7 Trabajador social Seguimiento del caso (si

aplica)

9. DIAGRAMACION:

10.FORMATOS E INTRUCTIVOS:
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a. SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA

r\' -_ FAMILIA DEL ESTADO DE MEXICO ( ) )
| b. COORDINACION DE TRABAJO SOCIAL s
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D P c. ESTUDIO SOCIAL @%C@QO@)}\
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Sablorna Mumkinal 2025 - 2027

CLASIFICACION:
FECHA:

I.DATOS GENERALES DEL SOLICITANTE

NOMBRE:

FECHA DE NACIMIENTO:

EDAD: GENERO: ESTADO CIVIL:

NACIONALIDAD: CURP:

DOMICILIO

TELEFONO DE CONTACTO:

PERSONA ENTREVISTADA:

PARENTESCO: EDAD: TELEFONO DE CONTACTO:
Il. INFORMACION FAMILIAR

NOMBRE PARENTESCO EDAD OCUPACION INGRES(
MENSU/

NUMERO DE INTEGRANTES EN LA FAMILIA:
PERSONAS ECONOMICAMENTE DEPENDIENTES:
PERSONAS CON DISCAPACIDAD O NECESIDADES ESPECIALES:

Ill. SITUACION ECONOMICA

OCUPACION ACTUAL:
LUGAR DE TRABAJO:
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INGRESOS MENSUALES:
OTROS INGRESOS (ESPECIFICAR):
GASTOS MENSUALES

VIVIENDA  ALIMENTACION  EDUCACION ~ SALUD  TRANSPORTE  LUZ TOTAL

$ $ $ $ $ $ $
PROPIEDAD

PROPIA RENTADA PRESTADA

DISTRUBUCION DE LA VIVIENDA
COCINA COMEDOR DORMITORIOS BANO PATIO
IV SITUACION EDUCATIVA

NIVEL DE ESTUDIOS
PREESCOLAR PRIMARIA SECUNDARIA PREPARATORIA  UNIVERSIDAD

BECAS O APOYO EDUCATIVO:

V. SALUD

ENFERMEDADES CRONICAS O DISCAPACIDADES:
ACCESO A SERVICIOS DE SALUD:

DIAGNOSTICO SOCIAL

FAMILIOGRAMA

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

NOMBRE DE T.S FIRMA SELLO

IV.  ALIMENTACION Y NUTRICION FAMILIAR

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

REGISTRO PADRON DE BENEFICIARIOS DESAYUNO ESCOLAR
CALIENTE.

2. OBJETIVO:
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Contribuir el acceso a alimentos inocuos y nutritivos de la poblacion en nivel
primaria, mediante la entrega de raciones disefiadas con base en criterios de

calidad y nutricion y acompafiados de acciones de orientacion alimentaria

REFERENCIAS:
Gaceta del gobierno. Reglas de operacion del programa “atencion para el
bienestar de grupos prioritarios”

https://leqgislacion.edomex.gob.mx/sites/leqgislacion.edomex.gob.mx/files/file
s/pdf/get/2025/enero/ene313/ene313c.pdf

DEFINICIONES:
e Desayuno caliente: es aquel que contiene los nutrientes y la energia

necesaria para comenzar el dia de la manera correcta, esto se logra
a través de la combinacion de alimentos nutritivos y equilibrados que
proporcionan una variedad de vitaminas, minerales y otros nutrientes
esenciales.

e Acta Constitutiva de Comité: Al documento que sera utilizado para
formalizar las funciones del Comité de Desayunos Escolares.

e COCICOVI: Al Comité Ciudadano de Control y Vigilancia.

e Comité de Alimentacién Escolar: Al grupo de personas conformado
por las madres, padres, tutoras y tutores de las nifias, nifios y
adolescentes beneficiarios del Programa de Desarrollo Social
“‘Alimentacion Escolar para el Bienestar’, integrados y con
atribuciones para coordinar el buen funcionamiento del programa.

e Criterios de Calidad Nutricia: A la herramienta conceptual, flexible a
diferentes contextos, para orientar el diseiio de dotaciones
alimentarias y menus ciclicos que cumplan con las caracteristicas de
una dieta correcta, los cuales se encuentran definidos en la EIASADC
del Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia.

e CURP: A la Clave Unica del Registro de Poblacion.
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e Dieta correcta: A la que cumple con las siguientes caracteristicas de
la dieta correcta: completa, equilibrada, inocua, suficiente, variada y
adecuada.

e Educacion basica: Al nivel educativo que comprende la educaciéon
preescolar, primaria y secundaria.

e Estrategia de Orientacion y Educaciéon Alimentaria: Al conjunto de
acciones cientificamente validadas y sistematizadas para el desarrollo
de habilidades, actitudes y practicas que favorecen la adopcion de una
dieta correcta, accesible y saludable

e Evaluacién del estado de nutricion: A la interpretacion que realiza
la plataforma de registros de posibles personas beneficiarias, sobre la
informacion obtenida de datos antropométricos (peso y estatura) que
se utilizan basicamente para determinar la situacion nutricional de las
posibles personas beneficiarias del Programa de Desarrollo Social
Alimentacion Escolar.

e Mecanismo de corresponsabilidad: A las aportaciones que realizan
las madres y los padres de familia de las nifias, nifios y adolescentes
beneficiarios que reciben un Desayuno Escolar Frio o Caliente, que
garantizan la adquisicion y/o consumo de fruta y/o verdura fresca, asi
como de alimentos perecederos. Menu ciclico: A la serie de menus
planificados para un periodo especifico que evita la monotonia en la
alimentacion y permite la repeticion espaciada de platillos.

o Plataforma: Al Sistema Digital dispuesto por el Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia del Estado de México para la captura
de posibles personas beneficiarias. Programa: Al Programa de
Desarrollo Social “Alimentaciéon Escolar para el Bienestar”.

5. INSUMOS:
e Registro de aspirantes en plataforma brindada por DIF del estado

e Formato de registro de posible persona beneficiaria

e Curp
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e Comprobante de domicilio

o Pesoytalla

e Acta de nacimiento

¢ Numero telefénico (para tutores)

e Credencial de elector (para tutores)
e El beneficiario debe estar estudiando en alguna de las escuelas
beneficiarias con el programa correspondiente

6. RESULTADOS:
Padrén de beneficiarios
7. POLITICAS:
e Elregistro se realiza en el SMDIF de Juchitepec

e Enun horario de lunes a viernes de 9am a 4pm

e Sabados de 9am a 1pm

e El registro Unicamente se realiza a principios del siclo escolar

e A padre/tutor se le pide los siguientes documentos: curp, comprobante
de domicilio, nimero telefénico, entre que calles viven, estado civil.

e Al beneficiario se le pide los siguientes documentos: que estudie en
alguna de las escuelas beneficiarias, curp, y de acuerdo con la
evaluacion del estado de nutricion de la poblacion escolar, presenten

malnutricion con porcentajes arriba del 40% de sobrepeso y obesidad y/o

arriba del 15% de desnutricion.
¢ Registro de aspirantes en plataforma brindada por DIF del estado
¢ Formato de registro de posible persona beneficiaria
o Pertenecer al padron de beneficiarios
8. DESARROLLO;

NO. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/PUESTO

1 Coordinadora de Alimentacion Toma de peso y talla en instituciones
y nutricién familiar publicas del nivel basico

2 Coordinadora de Alimentacion Llenar formato de registro en plataforma en
y nutricion familiar linea

3 Coordinadora de Alimentacion Capturar el peso y talla en el registro de la
y nutricion familiar plataforma
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Coordinadora de Alimentacion
y nutricion familiar
Coordinadora de Alimentacion
y nutricion familiar
Coordinadora de Alimentacion
y nutricion familiar

Coordinadora de Alimentaciéon
y nutricién familiar
Coordinadora de Alimentacion
y nutricion familiar
Coordinadora de Alimentaciéon
y nutricién familiar

Coordinadora de Alimentacién
y nutricion familiar

Coordinadora de Alimentacion
y nutricion familiar

Revisar la
sistema
Recibir el nuevo padron de beneficiarios

informacion capturada en

Recibir y verificar que las despensa
proveniente de DIFEM estén completas y
en buen estado

Firmar nota de remision

Capturar en plataforma que la despensa
corresponda a la nota de remision

Las encargadas de los comedores, se
encargaran de preparar la comida los dias
habiles

Cobrar un pago pequefio a los nifios para
entrar al comedor, el mismo que sera
utilizado para comprar recaudo.

Al final los ahorros obtenidos el cobro del
comedor seran utlizados para lo que
lleguen a necesitar en comedor, utensilios,
pintura, etc.

9. DIAGRAMACION:

Toma de pesoy

talla

Llenar formato de
registro en plataforma

Capturar peso y talla
en el registro

>

Prolongacion Juan Flores y Cag

Revisar informacion
capturada que cumpla
con todo lo solicitado

'
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Verificar que la
despensa este
completa

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

REGISTRO PADRON DE BENEFICIARIOS DESAYUNO ESCOLAR
FRIO:

2. OBJETIVO

Contribuir a la mejora del estado de nutricién en el nivel preescolar y primario que

sean diagnosticados con desnutricion, mediante la entrega de desayunos escolares.

3. REFERENCIAS

Gaceta del gobierno. Reglas de operacion del programa “atencion para el bienestar
de grupos prioritarios”
https://legislacion.edomex.gob.mx/sites/legislacion.edomex.qgob.mx/files/files/pdf/g
ct/2025/enero/ene313/ene313c.pdf

4. DEFINICIONES
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e Desayuno frio: se refiere a una opcion de desayuno en la que los alimentos
se consumen sin necesidad de calentarlos.

e Comité de Alimentacion Escolar: Al grupo de personas conformado por las
madres, padres, tutoras y tutores de las nifias, nifios y adolescentes
beneficiarios del Programa de Desarrollo Social “Alimentacién Escolar para
el Bienestar”, integrados y con atribuciones para coordinar el buen
funcionamiento del programa.

e Desnutricion: Al estado patologico inespecifico, sistémico y potencialmente
reversible que se genera por el aporte insuficiente de nutrimentos, o por una
alteracion en su utilizacion por las células del organismo. Se acompafia de
varias manifestaciones clinicas y reviste diversos grados de intensidad (leve,
moderada y grave).

e DIFEM: Al Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de
México.

e Educacion bésica: Al nivel educativo que comprende la educacion
preescolar, primaria y secundaria.

e Habitos Alimentarios: Al conjunto de conductas adquiridas por un individuo, por la
repeticion de actos en cuanto a la seleccion, preparacion y consumo de alimentos;
se relacionan principalmente con las caracteristicas sociales, econdémicas y
culturales de una poblacién o regién determinada. Los habitos generalizados de una
comunidad suelen llamarse costumbres.

e Malnutricién: A todas las formas que abarca la desnutricion (emaciacion, retraso
del crecimiento e insuficiencia ponderal), los desequilibrios de vitaminas o
minerales, el sobrepeso, la obesidad y las enfermedades no transmisibles
relacionadas con la alimentacion.

¢ Niflas y nifios: A toda persona cuya edad sea menor a doce afios, de acuerdo con
el articulo 5 fraccién XXV de la Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes
del Estado de México. Orientacion y Educacion Alimentaria (OEA): Al conjunto de
acciones enfocadas en transmitir nuevos conocimientos, asi como reforzar aquellas
buenas practicas que realiza la comunidad, a través de diferentes actividades que
motiven a tener actitudes saludables, mismas que, con el tiempo, se conviertan en
acciones cotidianas (habitos

e Personal promotor del SMDIF: A la persona o personas desighada por el Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia para operar, verificar y
documentar de manera directa y periddica la ejecucién del Programa de Desarrollo
Social “Alimentacion Escolar para el Bienestar”.

e Personas Beneficiarias: A las personas que cumplen con los requisitos para ser
atendidas dentro del Programa de Desarrollo Social “Alimentacion Escolar para el
Bienestar’ y que son atendidas con el Programa. Plataforma: Al Sistema Digital
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dispuesto por el Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de
México para la captura de posibles personas beneficiarias.

Programa: Al Programa de Desarrollo Social “Alimentaciéon Escolar para el
Bienestar”.

Riesgo de malnutricién: cuando se detecta una variacion o desviacion de la media,
en uno o mas indicadores del diagnéstico nutricional.

CURP: A la Clave Unica del Registro de Poblacion.

Evaluacién del estado de nutricién: A la interpretacion que realiza la plataforma
de registros de posibles personas beneficiarias, sobre la informacion obtenida de
datos antropométricos (peso y estatura) que se utlizan basicamente para
determinar la situacion nutricional de las posibles personas beneficiarias del
Programa de Desarrollo Social Alimentacion Escolar.

Mecanismo de corresponsabilidad: A las aportaciones que realizan las madres y
los padres de familia de las nifias, nifios y adolescentes beneficiarios que reciben
un Desayuno Escolar Frio o Caliente, que garantizan la adquisicién y/o consumo de
fruta y/o verdura fresca, asi como de alimentos perecederos. Menu ciclico: A la serie
de menus planificados para un periodo especifico que evita la monotonia en la
alimentacién y permite la repeticion espaciada de platillos.

INSUMOS

-Registro de aspirantes en plataforma brindada por DIF del estado
-Formato de registro de posible persona beneficiaria
- curp
- comprobante de domicilio
- pesoy talla
- acta de nacimiento
- numero telefénico (para tutores)
- credencial de elector (para tutores)
- el beneficiario debe estar estudiando en alguna de las escuelas
beneficiarias con el programa correspondiente
RESULTADOS
Padron de beneficiarios
POLITICAS
El registro se realiza en el SMDIF de Juchitepec
En un horario de lunes a viernes de 9am a 4pm
Sabados de 9am a 1pm
El registro Gnicamente se realiza a principios del siclo escolar
A padre/tutor se le pide los siguientes documentos: curp, comprobante de
domicilio, nimero telefdnico, entre que calles viven, estado civil.
Al beneficiario se le pide los siguientes documentos: que estudie en alguna
de las escuelas beneficiarias, curp, y de acuerdo con la evaluacion del estado
de nutricion de la poblacién escolar, presenten malnutricién con porcentajes arriba
del 40% de sobrepeso y obesidad y/o arriba del 15% de desnutricién
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e Registro de aspirantes en plataforma brindada por DIF del estado
¢ Formato de registro de posible persona beneficiaria
e Pertenecer al padron de beneficiarios

8. DESARROLLO

NO. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/PUESTO

1 Coordinadora de Toma de peso y talla en instituciones
Alimentacion y nutricibn publicas del nivel basico
familiar

2 Coordinadora de Llenar formato de registro en plataforma en
Alimentacion y nutricion linea
familiar

3 Coordinadora de Capturar el peso y talla en el registro de la
Alimentacion y nutricibn plataforma
familiar

4 Coordinadora de Revisar la informacion capturada en sistema
Alimentacion y  nutricion
familiar

5 Coordinadora de Recibir el nuevo padrén de beneficiarios
Alimentacion y  nutricién
familiar

6 Coordinadora de Recibir y verificar que las raciones
Alimentacibn y  nutricion provenientes de DIFEM estén completas y
familiar en buen estado

7 Coordinadora de Firmar nota de remision
Alimentacion y  nutricion
familiar

8 Coordinadora de separar dotaciones de acuerdo al nimero de
Alimentacibn y  nutricibn beneficiarios de cada escuela
familiar

9 Coordinadora de programar la entrega de las raciones
Alimentacion 'y nutriciobn alimentarias a cada escuela beneficiaria
familiar
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10 Coordinadora
Alimentacion y
familiar

11 Coordinadora
Alimentacion y
familiar

12 Coordinadora
Alimentacion y
familiar

Toma de pesoy

talla

de Entregar recibos de insumos alimentarios al
nutricion comité encargado de ayudar a entregar la
dotacion
de Entregar las hojas de consumo diario
nutricion

de Recibir hojas de consumo diario ya con el
nutricion registro de que las dotaciones fueron
entregadas respecto a los dias habiles de

cada mes.

—>
registro en plataforma

Llenar formato de

T

Capturar peso y talla

en el registro
—>

Prolongacion Juan Flores y Cas

Revisar informacion
capturada que cumpla ppec, Estado dé México, México, Tel 597 976 6161,

con todo lo solicitado
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Verificar que la
despensa este

“completa
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Firmar nota de
remision

Separar dotaciones de
acuerdo a cada
beneficiario por

escuela

l

Programar la entrega a
cada escuela

:

Entrega de recibo de
insumos a cada
escuela

Entregar hojas de
consumo diario

El comité se encarga
de repartir la dotacién

Recibir hojas de consumo
diario con el registro que las
dotaciones fueron
entregadas
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10.FORMATOS E INSTRUCTIVO

< O A https://apps)1.cggedomex.gob.mx8443/difemf24/serviet/com difemdeswpreregistro P u {‘; . g

W cosemwonit 3\ ESTADO DE Programa de Desarrollo Social
ESTADO DE MEX'CO« DIF Alimentacién Escolar para el Bienestar

MEXICO Hpoderdesenr ESTADO DEMEKIO Modalidad Desayuno Escolar Frio

REGISTRO DEL ASPIRANTE

Nifias, nifios y adolescentes que asistan a planteles piblicos de educacitn bisica del Estado de México de localidades de

alta y ey alta marginacidn de! Estado de México sefialadas por el Consejo Nacional de Poblacion (CONAPO) 2020 0 R

que pertenezean al Consejo Nacional para el Fomento Educativo (CONAFE), o que acudan a planteles piblicos de

educacion bisica del Estado de Mexico v que, de acnerdo con la evaluacitn del estado de nuoticion presenten ’CXCMSI]MSHMCMRXAG ‘ 1

malnutricin o fiesgo de padecerla

Requisit
Nt

Con base en los lineamientos establecidos en la EIASADC 2024, los criterios de focalizacion para seleceionar a las

Conwlia fy
CURP aqui

SELECCIONAR NIVEL v
personas beneficizrias, son los siguientes
1) Qe las nifis, nifios y adolescentes asistan a las escuelas piblicas de educacion basica del Estado de México ubicadas (Clave de Centro de Traba]o (CCT)
preferentements en los musicipios de alta y muy alta marginacion de acuerdo con el Indice de Marginacion 2020 -
establecido por ¢l Consejo Nacional de Poblacién (CONAPQ), o que formen parte de los planteles escolares que seginla B
clasificacidn de la Secretarfa de Educacion Piblica (SEP), pertenezcan a la modalidad indigena o de contro] del Consejo
Nacional para el Fomento Equcativo (CONAFE), Escuela
) Sea detectado con malnutricion o en siesgo de padecerls; SELECCIONAR ESCUELA v

) Que proporeionen la informacion para el lenado total de os campos del Formato de Registro de Posible Persona

Beneficiaria

) Noestar dentro del padedn de las personas beneficiarias de ofro programa alimentario escolar o de cualquier otra

dependencia gubemamental

REMPRGSION D FORVATO DE REGISTRO

1. Una vez iniciada a sesidn de registro este permanecerd activo por 15 minutos.
2 Iniciado el proceso deberds concluif hasta la impresidn del Formato de Registro de Posible Persona Beneficiaria, en
¢l cual visualizards el FOLIO asignado por el sistema.

EL TRAMITE DE REGISTRO DELAS PERSONAS SOLICITANTES ES GRATUITOY NO SIGNIFICA NECESARIAMENTE SU REIMPRIME AQUI EL FORMATO DE REGISTRO -

Dar clic solo en easo de reimpresion del Fomato de Registro, una vez que havas completado tus
datos personales dentro del sistema de registro dando clic en e boton de "CONTINUAR"
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

hitd
L1
. Y

G [ nhitps/appsj1.cqgedomexgab.mx84d3/difemc24/senviet/com difemdes wpreregistro £ W

}. GOBIERNO DEL Programa de Desarrollo Social

: m
ESTADO DE *' MEXICO J I .l Alimentacion Escolar para el Bienestar

MEXICO ESTADD DENEXICO Modalidad Desayuno Escolar Caliente

POBLACION OBJETIVO

Nifias, nifios y adolescentes que asistan a planteles piblicos de educacion bisica del Estado de México de localidades de

altay sy alta marginacion del Extado de México sefialadas por el Consejo Nacional de Poblacitn (CONAPO) 2020 0

CURP
que pertenezan al Consejo Nacional para el Fomento Educativo (CONAFE), o que acudan a planteles piblicos de Consulta iy
educacin basica del Etado de México v que, de acverdo con la evaluacion del estado de stricion presenten CURP \ CURF aqui
malnutricion o riesgo de padecerla.
Con base en los lineamientos establecidos en la EIASADC 2004, Tos criterios de focalizacion para seleccionar a las Estimada usuario le informamos que la meta de beneficiarios registrada para esta escuela ha
personas beneficiarias, son los siguientes: sido alcanzada por lo que lo invitamos a participar para el préximo ciclo escolar 20252026

4) Que Las nifias, nifios y adolescentes asistan a las escvelas piblicas de educacion basica del Estado de México ubicadas
preferentemente en los municipios de alta y muy alta marginacion de acuerdo con el Tndice de Marginacidn 2020

establecido por el Consejo Nacional de Poblacion (CONAPQ), o que formen parte de los planteles escolares que segin la

clasificacidn de la Secretaria de Educacion Piblica (SEP), pertenezean 2 la modalidad indigens o de control del Consejo

Naciona! para el Fomento Educativo (CONAFE) Dr clic solo en caso de reimpresion del Formato de Registro, usia vez que hayas completado tus

) Que proporcionen la informacion para el lenado total de los campos del Formato de Registro de Posible Persona datos personales dentro del sistema de registro dando clic en el boton de ' CONTINUAR
Beneficiaria

¢) No estar dentro del padrén de 1as personas beneficiarias de otro programa alimentario escolar o de cualquier otra REIMPRIME AQUI EL FORMATO DE REGISTRO

dependencia gubermamental

IMPORTANTE

1. Una vez iniciada la sesion de registro este permanecerd activo por 15 minutos.
2 Iniciado el proceso deberés concluir hasta la impresion del Formato de Registro de Posible Persona Beneficiaria, en
¢l cual visualizards el FOLIO asignado por el sistema.

EL TRAMITE DE REGISTRO DE LAS PERSONAS SOLICITANTES ES GRATUITO Y NO SIGNIFICA NECESARIAMENTE SU
INCORPORACIGN AL PROGRAMA.

VIEDICIAA ALIE TI IS RATAC SCCAM AADDEATAC 1IKA VET AAKIATTIRA C1 DEAICTDA MA
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V. DISCAPACIDAD

OBJETIVO
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Dar a conocer el procedimiento con el cual la coordinacion de discapacidad puede
realizar la solicitud de Ayudas Técnicas a la Direccibn de Atencion a la

Discapacidad.

REFERENCIAS

Reglas de Operacién del Programa “Atencién para el Bienestar de Grupos
Prioritarios” en su vertiente Atencion a Personas con Discapacidad, para el ejercicio

fiscal vigente.

Norma Oficial Mexicana NOM-015-SSA3-2012, Para la atencién integral a personas

con discapacidad.

Norma Oficial Mexicana NOM-039-SSA-2023, En materia de Certificacion de la

Discapacidad.

Norma Oficial Mexicana NOM-008-SEGOB-2015, Personas con Discapacidad.
Acciones de prevencion y condiciones de seguridad en materia de proteccion civil

en situacion de emergencia o desastre.

DEFINICIONES

Prolongacion Juan Flores y Casas 124. Cuauhtzozongo 56860 Juchitepec, Estado de México, México, Tel 597 976 6161,
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DAD: Direccion de Atencién a la Discapacidad.
UOR: Unidad Operativa de Rehabilitacion.
SMDIF: Sistema Municipal DIF

Ayudas Técnicas: son herramientas o productos que permiten a las personas con
discapacidad realizar acciones que de otra forma serian dificiles o imposible.

Usuario: Persona o entidad que utiliza un producto o servicio de manera habitual

u ocasional para obtener un beneficio o cumplir una funcién.

Orto protésicos: Los productos sanitarios, implantables o no, cuya finalidad es
sustituir total o parcialmente una estructura corporal, o bien modificar, corregir o

facilitar su funcion.

Ayudas Técnicas de Movilidad: Son productos que permiten o facilitan la

realizacion de acciones que serian dificiles o imposibles de realizar sin ellos.

Ayudas Técnicas de Audicién: Son dispositivos que ayudan a las personas con

discapacidad auditiva a mejorar la calidad del sonido o a comunicarse.

El tratamiento médico personalizado: Es un enfoque que adapta los tratamientos

a las caracteristicas individuales de cada paciente.

Discapacidad: Se caracteriza por limitaciones para el desempefio de una actividad
rutinaria considerada regular, las cuales pueden ser temporales o permanentes,
reversibles o surgir como consecuencia directa de deficiencias fisicas, sensoriales,

de secuela de enfermedades o por eventos traumaticos (accidentes).

Expediente: Un expediente es un conjunto de documentos relacionados con un
asunto, proceso 0 persona, que se organizan y conservan de manera sistematica.
Es una herramienta que permite registrar, consultar y hacer seguimiento de

informacioén relevante

INSUMOS
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Ayudas técnicas

Para tener acceso a esta vertiente se debera cumplir con los siguientes requisitos:
a) Ser residente del Estado de México;

b) Ser una persona con discapacidad; y

c) Para las ayudas técnicas para la movilidad, se debe acreditar la discapacidad
permanente con certificado de discapacidad original (Formato del SNDIF) y/o

Credencial Nacional para Personas con Discapacidad (CRENAPED).

1. Persona beneficiaria mayor de edad: En el caso de ser mayor de edad, la
persona beneficiaria debera presentar la siguiente documentacién adicional a la

prescripcién médica:

e Copia de identificacion oficial vigente (Credencial de elector);
e Comprobante o constancia domiciliaria, con vigencia no mayor a 3 meses;

e Copia de CURP actualizada con vigencia no mayor a 3 meses.

2. Persona beneficiaria menor de edad: En el caso de ser menor de edad el
trdmite lo debera realizar el co beneficiario, quien deberé presentar la siguiente

documentacion adicional a la prescripcion médica

e Copia de Acta de Nacimiento y CURP actualizada del beneficiario con
vigencia no mayor a 3 meses

e Copia de identificacion oficial y CURP actualizada del cobeneficiario con
vigencia no mayor a 3 meses (padre, madre, tutor o familiar en linea directa);

e Comprobante o constancia domiciliaria, con vigencia no mayor a 3 meses.
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3. Persona beneficiaria mayor de edad que, por la severidad de su condicion

de discapacidad, requiere asistencia: En los casos que por enfermedad o

severidad de la discapacidad no pueda hacerlo personalmente, podra designar a un

cobeneficiario quien deberd presentar la siguiente documentacion adicional a la

prescripcién médica:

Copia de identificacién oficial vigente y CURP actualizada del beneficiario
con vigencia no mayor a 3 meses;

Copia de identificacion oficial vigente y CURP actualizada del cobeneficiario
con vigencia no mayor a 3 meses (padre, madre, tutor o familiar en linea
directa).

Comprobante o constancia domiciliaria, con vigencia no mayor a 3 meses

Documentacion a presentar:

1. Solicitud de registro;

2. Prescripcion médica: En formato oficial del DIFEM y con sello de la
institucién emisora, incluir resumen médico, con nombre completo del
paciente, fecha, diagnostico y prescripcion de la ayuda técnica que requiere
la persona con discapacidad. EI médico debera incluir su nombre completo,
firma autografa, cédula profesional de medicina general y en el caso de
especialistas cedula profesional de especialidad (este documento no debera
exceder los seis meses de expedicidn).

2.1. Médico general: podra realizar la prescripcion de ayudas técnicas para
la movilidad (sillas de ruedas estandar, muletas, bastones y andadores).
2.2. Médico especialista en Rehabilitacion: podra realizar la prescripcion de
ayudas técnicas para la movilidad (sillas de ruedas estandar, sillas de ruedas
PCA-PCI, sillas personalizadas, asiento posicionador, muletas, bastones y

andadores)
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RESULTADOS

a. Ayudas técnicas orto protésicas o Sistemas Protésicos para miembro inferior y
superior o Sistema Ortésicos de miembro inferior, superior y columna (exceptuando

zapato ortopédico y plantillas)

b. Ayudas técnicas para tratamiento médico personalizado o Prendas de
compresion para quemaduras o Toxina botulinica o Protesis interna de Cadera o
Protesis interna de Rodilla

c. Material de Osteosintesis Ayudas técnicas para movilidad
o Sillas de ruedas

o Sillas de ruedas (PCA, PCI)

o Sillas personalizadas

o Bastones

o Andadores

0 Muletas axilares y muletas canadienses
0 Asiento posicionador

d. Ayudas técnicas para la audicion

o Audifonos retro auriculares

o Vibrador de conduccion 6sea

0 Ayudas auditivas con implante

o Procesador de audio externo para implante coclear
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POLITICAS

e La coordinacion de discapacidad otorgara servicio de lunes a viernes de
9:00am a 4:00pm

e Lacoordinacion de discapacidad se encargara de dar a conocer los requisitos
y la metodologia para hacer la solicitud de este apoyo.

e La coordinacion de discapacidad debera informar si hay algun usuario que
no cumpla con los requisitos y si es el caso el no continuar la solicitud de
dicho usuario.

e Lacoordinacion de discapacidad dara a conocer las fechas de entrega de los

apoyos.
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N° UNIDAD ADMINISTRATIVA/ PUESTO ACTIVIDAD

1  Coordinacion de Discapacidad 1. El Usuario realiza la requisicidon de la Ayuda Técnica, por medio de la coordinacion de
discapacidad del SMDIF

2  Coordinacion de Discapacidad 2. ¢ El usuario es “candidato a ingreso al programa”?
Si — se refiere al area correspondiente con el encargado del programa de acuerdo con el
apoyo solicitado para solicitud de requisitos
No — El encargado del programa cancela el tramite y lo canaliza al area correspondiente
segun sea el caso.

3  Coordinacion de Discapacidad 3. El encardado del programa determina a través de la Prescripcion Médica del solicitante
el tipo de apoyo a otorgar

4  Coordinacion de Discapacidad

Coordinacion de Discapacidad
Coordinacion de Discapacidad

4. El usuario deberd cumplir con los requisitos previamente solicitados, mismos que se
encuentran en los anexos del procedimiento.

¢,Cumple con los requisitos?

Si — inicia la integracion de su expediente

No — se cancela el tramite y se canaliza al area correspondiente segun sea el caso

5. El encardado del programa valida el listado de beneficiarios a cargo

6. El encardado del programa envia por oficio de listado de beneficiarios a firma de la

Direccion General.
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|

PERSONA FISICA Y/ O MORAL COORDINACION DE DISCAPACIDAD

¢Es
candidato?

¢éTipo de
ayuda?

écumple

con los
requisitos?

Formato de
validacién

No
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS
PRESCRIPCION DE AYUDAS TECNICAS

NOMBRE*: NO. DE EXPEDIENTEZ:
EDAD3: SEXO*: FECHA DE SOLICITUD®:
MUNICIPIOS:

UNIDAD O CENTRO DE ADSCRIPCION’:

TIPO DE DISCAPACIDAD?® GRADO DE DISCAPACIDAD?®

CAUSA DE LA DISCAPACIDAD?:

DIAGNOSTICO (CIE-10):

PRESCRIPCION DE LA AYUDA TECNICA!2:

Andadera infantil [ Andadera juvenil [ ] Andadera adulto [
Silla de ruedas estandar ] Silla de ruedas estandar ] Silla de ruedas estandar ]
infantil juvenil adulto

Andador con cuatro ruedas y asiento [] Muletas canadienses [] Muletas axilares ]
Bastdn estandar de un punto [ ] Bastén de cuatro puntos [ Baston blanco [ ]
Silla de ruedas reclinable con [ ] Silla de ruedas reclinable [ ] Silla personalizada [
aditamentos (PCl) con aditamentos (PCA)

Ortesis* para miembro

Silla deportiva |:| Asiento Posicionador [ ] inferior ]
Prendas de compresion para ] Prétesis* ] Toxina botulinica ]

quemaduras

+(Exceptuando férulas, plantillas y zapato ortopédico)

33
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RESUMEN CLINICO (ESTADO ACTUAL)™3:

OBJETIVO DE LA PRESCRIPCION DE LA AYUDA TECNICA*:

Posicionamiento [] Alineacion [ ] Inclusion escolar [ ]
Inclusién laboral [ ] Comunicacion [ ] Calidad de vida L]
Otro |:|

EN CASO DE “OTRO”; DESCRIBIR EL OBJETIVO™>:

EL PRESENTE DOCUMENTO ES VALIDO UNICAMENTE PARA TRAMITES DE PRESCRIPCION DE AYUDAS TECNICAS PARA
PERSONAS CON DISCAPACIDAD.

VIGENCIA DE SEIS MESES A PARTIR DE LA FECHA DE EXPEDICION. ESTE DOCUMENTO NO CONSTITUYE UN PERITAJE
MEDICO Y POR LO TANTO NO TIENE VALIDEZ LEGAL.

A PETICION DEL INTERESADO (A), SE EXTIENDE EL PRESENTE EN LA CIUDAD DE
, ESTADO DE MEXICO EL DiA DEL MES DE

DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO.

ATENTAMENTE

MEDICO ESPECIALISTA EN REHABILITACION®®

CEDULA PROFESIONALY
SELLO DE LA
UNIDAD?®®

CEDULA DE ESPECIALIDAD?®

INSTRUCTIVO DE LLENADO
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FORMATO OFICIAL: PRESCRIPCION DE AYUDAS TECNICAS
(VERSION M.E.R.)

No. | DEBE DECIR

1 Nombre completo de la persona con discapacidad en el orden de apellido paterno, apellido materno, nombre(s), tal
como aparece en el INE.

2 Numero del expediente clinico con el cual se tiene el registro en el archivo, en caso de no contar colocar N/A (No
aplica).

Edad cerrada en afios.

Sexo (M: Masculino, F: Femenino).
Fecha en el que se solicita el producto de apoyo para el beneficiario en formato corto dia/mes/afio = 00/00/0000.

Municipio donde se realiza la prescripcién de la ayuda técnica.

Unidad de Rehabilitacién donde se prescribe la ayuda técnica.

Tipo de discapacidad. (Discapacidad Fisica o Motora, Discapacidad Sensorial, Discapacidad intelectual o cognitiva,
Discapacidad psicosocial)

9 Severidad del grado de discapacidad. [Grado 1 (discapacidad nula), grado 2 (discapacidad leve), grado 3
(discapacidad moderada), grado 4 (discapacidad grave) y grado 5 (muy grave)].

10 | Describir la causa que origino la discapacidad. (Congénita, Enfermedad, Accidente)

11 | Diagnéstico etiolégico con base al CIE — 10.

12 | Seleccionar la ayuda técnica que se prescribira a la persona con discapacidad.

*En el caso de seleccionar protesis, requisitar el formato de “Prescripcidn de Protesis” para su gestion.

13 | Describir el estado actual y funcional de la persona con discapacidad.

14 | Seleccionar el objetivo por el cual se prescribe la ayuda técnica.

15 | En caso de seleccionar “Otros”; describir el objetivo por el cual se prescribe la ayuda técnica.

16 | Nombre completo y firma del Médico especialista en Rehabilitacién que prescribe la ayuda técnica.

17 | Cedula profesional del Médico especialista en Rehabilitacién

18 | Cedula de especialidad del Médico especialista en Rehabilitacion

19 | Sello de la Unidad o Centro de Rehabilitacién (UBRIS, URIS, CRIS, CER o CREE)

N ~lwW

VI.  PROCURADURIA MUNICIPAL

Nombre del procedimiento:
Recepcidn y atencion integral del paciente en la Unidad Basica de Rehabilitacién e Integracion social.
Objetivo:

Establecer el procedimiento sistematizado para la recepcién, canalizacion y atencién integral de los
pacientes que acuden a la UBRIS, asegurando un servicio eficiente, profesional, humano y coordinado
entre las distintas areas: médica, psicoldgica, fisioterapéutica y de trabajo social.

Referencias:

Ley de Organismos Publicos Descentralizados de Asistencia Social, de caracter Municipal, denominados
“Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia”

Ley General de Salud.
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Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad.

Normatividad vigente en rehabilitacion fisica y atencion primaria.

Manual de Organizacién y Procedimientos del DIF Municipal.

Lineamientos de operacion de la UBRIS emitidos por el Sistema DIF Estatal y Nacional.
Definiciones:

Unidad Bésica de Rehabilitacion (UBRIS): Area del SMDIF destinada a brindar servicios de rehabilitacion
fisica y apoyo integral a personas con discapacidad temporal o permanente.

Paciente: Persona que solicita o recibe atencion en la UBRIS.

Recepcionista: Personal encargado de recibir, registrar y orientar a los pacientes.
Fisioterapeuta: Profesional encargado del tratamiento fisico-rehabilitador.
Psicologo: Profesional que brinda atencién emocional y psicologica.

Médico en rehabilitacion: Profesional encargado de emitir diagnostico clinico y determinar tratamiento
fisico.

Trabajador(a) Social: Profesional que identifica necesidades sociales y realiza estudios
socioecondmicos.

Insumos:

Registro de citas.

Ficha de datos personales y hoja clinica.

Expediente clinico.

Equipo de valoracién médica, psicolégica y fisioterapéutica.
Formato de estudio socioeconémico.

Autorizaciones y consentimientos informados.

Resultados:

Expediente integral del paciente.
Diagndéstico médico y plan de tratamiento.
Canalizacion efectiva a las areas requeridas.
Registro de evolucién del tratamiento.
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Informe para seguimiento o alta médica.

Politicas:

ADMINISTRACION 2025-2027

Todos los pacientes seran recibidos con respeto, sin discriminaciéon, garantizando la confidencialidad de

su informacién.

La atencién debe ser coordinada entre las areas, bajo un enfoque multidisciplinario.

Se debe contar con expediente clinico y administrativo completo antes de iniciar tratamiento.

La atencién se brindara conforme a calendario de citas y disponibilidad.

El servicio debe ser documentado en tiempo y forma.

Desarrollo del procedimiento:

1. Recepcion del paciente:

El paciente llega a la UBRIS y se presenta en la recepcion.
Se registra en el sistema o en libro de control.

Se le entrega ficha y formatos de ingreso.

2. Entrevista con el trabajador social:

Se aplica estudio socioecondémico si es primera vez.

Se canaliza a médico, fisioterapeuta o psicélogo segin el motivo de consulta.

3. Valoracion médica:

El médico en rehabilitacion realiza exploracion clinica.

Se establece diagndstico y se prescribe plan de tratamiento.
4. Valoracion psicoldgica (si es necesario):

Se realiza entrevista psicolégica.

Se determina la necesidad de seguimiento emocional o terapias psicoldgicas.

5. Valoracion fisioterapéutica:
Se aplica valoracién funcional y se disefia plan de terapias.

Se agenda calendario de sesiones de rehabilitacion.
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6. Seguimiento:

El paciente acude a sus sesiones segun programacion.

Se actualiza expediente en cada visita.

El equipo multidisciplinario se reldne periédicamente para evaluar evolucion.

7. Alta o canalizacion externa:

Al finalizar el tratamiento o si requiere atencion especializada, se emite alta médica o canalizacion a otra
unidad.

Diagramacion del procedimiento:
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Paciente llega a
recepcion

Registro vy
entrega de
fichafformato

Entrevista con
Trabajo Social

Valoracidon

médica ‘
-

Valoracion
psicolégica

Valoracion
fisioterapeéutica

Elaboracién del
plan de
tratamiento

Citas de
seguimiento y
terapias

Evaluacion
multidisciplinaria

medica o
canalizacid

Fin

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA
EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE JUCHITEPEC

ADMINISTRACION 2025-2027
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TEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL | NOMBRE™:
ESTADO DE MEXICO

DIRECCION DE ATENCION A LA DISCAPACIDAD

SUBDIRECCION DE REHABILITACION DE PERSONAS CON
DISCAPACIDAD

UBRIS JUCHITEPEC ESTADO DE MEXICO

‘ No. DE EXPEDIENTE?:
NOTA DE PSICOLOGIA

EDAD?: SEXO*

CHA Y HORAS NOTAS

NUMERO DE NOTA®

Sesién No. de

NOMBRE, CEDULA Y FIRMA DEL PSICOLOGO (A)’
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NOMBRE!:

TEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DEL ESTADO DE MEXICO

DIRECCION DE ATENCION A LA DISCAPACIDAD

BDIRECCION DE REHABILITACION DE PERSONAS CON
DISCAPACIDAD

UBRIS, JUCHITEPEC ESTADO DE MEXICO

No. DE EXPEDIENTE?

INFORME PSICOLOGICO EDAD?: SEXO*

UNIDAD DE REHABILITACION®:

ESTADO CIVILS: ESCOLARIDAD":

FECHA DE NACIMIENTOS:

FECHA DE INFORME?®:

IVO DE ESTUDIO™®

UMENTOS DE EVALUACION!:
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LTADOS OBTENIDOS*%

U

NOMBRE, CEDULA Y FIRMA DEL PSICOLOGO®
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SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE MEXICO
DIRECCION DE ATENCION A LA DISCAPACIDAD
SUBDIRECCION DE REHABILITACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD

UBRIS JUCHITEPEC ESTADO DE MEXICO

ESTUDIO SOCIAL

BRE! No. DE EXPEDIENTE?
SEXO* ESTADO CIVIL® FECHA DE ESTUDIO®
OLARIDAD’ OCUPACION® TELEFONO DEL TRABAJO?®
ICILIO® TELEFONO DOMICILIO™
CACION DE CALLES TRANSVERSALES?? CALLES PARALELAS®
IDAD FEDERATIVA14 CODIGO POSTAL®S
ICIO® No. DE INGRESOY’

RE DEL ENTREVISTADO?® PARENTESCO O EDAD2!
RELACION20

ESTRUCTURA FAMILIAR??

RE DEL MIEMBRO PARENTESCO EDAD EDO. CIVIL OCUPACION ESCOLARIDAD
LA FAMILIA
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BRE DEL MIEMBRO PARENTESCO EDAD EDO. CIVIL OCUPACION ESCOLARIDAD
DE LA FAMILIA

BROS SEPARADOS?

ERVACIONES DE LA RELACION PERSONA CON DISCAPACIDAD / FAMILIARES?*

RIPCION DE LA PROBLEMATICA DE LA DISCAPACIDAD?

LO ATRIBUYE LA FAMILIA Y QUE IMPORTANCIA LE DA%

RZOS REALIZADOS POR LA FAMILIA PARA RESOLVER LA PROBLEMATICA DE LA DISCAPACIDAD?

D DE LA FAMILIA ANTE LA PERSONA CON DISCAPACIDAD?®
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CUSIONES DE LA DISCAPACIDAD EN EL MEDIO FAMILIAR Y EXTRAFAMILIAR?®

AMICA FAMILIAR3

DATOS ECONOMICOS®*

INGRESOS EGRESOS
PADRE RENTA O PAGO DE CASA
MADRE ALIMENTACION-VESTIDO
HERMANOS AGUA, LUZ, TELEFONO
PERSONA CON EDUCACION

DISCAPACIDAD

ESPOSO(A) PASAJES

TROS ABONOS

OTROS
TAL, DE INGRESOS TOTAL, DE EGRESOS
PO DE VIVIENDA® PROPIA RENTADA PRESTADA
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SALA COMEDOR PISO
SANITARIO NO TIPO
ANIMALES DOMESTICOS OTROS

ACCESIBILIDAD PARA TRASLADOS DE LA PERSONA CON DISCAPACIDAD

ACTIVIDADES DEPORTIVAS Y CULTURALES DE LA PERSONA CON DISCAPACIDAD3

PROBLEMAS FAMILIARES, ECONOMICOS Y DE CONDUCTA SENTIDOS POR LA FAMILIA®®

RECURSOS FAMILIARES QUE PUEDEN CONTRIBUIR A LA REHABILITACION DE LA PERSONA CON DISCAPACIDAD3®

CUPACION DEL TIEMPO LIBRE DE LA PERSONA CON DISCAPACIDAD?

NOMBRE, CEDULA Y FIRMA DEL TRABAJADOR SOCIAL®
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HA INGRESO: No. EXPEDIENTE EDAD: SEXO:

BRE: TELEFONO:

APEUTA: FECHA DE INICIO:

AGNOSTICO:
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ICACIONES:
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NOMBRE:

STEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
ESTADO DE MEXICO

DIRECCION DE ATENCION A LA DISCAPACIDAD

SUBDIRECCION DE REHABILITACION DE PERSONAS CON
DISCAPACIDAD

U.B.R.1.S, JUCHITEPEC DE MARIANO RIVAPALACIO No. DE EXPEDIENTE:

EDAD: SEXO:
NOTA DE TERAPIA FISICA

FECHA Y HORA NOTAS
NUMERO DE NOTA

NOMBRE, CEDULA Y FIRMA DEL TERAPEUTA
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SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA NOMBRE!
DEL ESTADO DE MEXICO

DIRECCION DE ATENCION A LA DISCAPACIDAD

SUBDIRECCION DE REHABILITACION DE PERSONAS CON
DISCAPACIDAD EDAD? SEXO?

U.B.R.1.S, DIF JUCHITEPEC DE MARIANO RIVAPALACIO

UNIDAD OPERATIVA DE REHABILITACION*

HOJA DE PREVALORACION

VIADO PORS: OCUPACIONS:

MICILIO™:

FECHA IMPRESION DIAGNOSTICA 8

DIA/MES/ANO?
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SE SUGIERE VALORACION POR?®:
MEDICINA DE REHABILITACION: ( )
COMUNICACION HUMANA: ( )
ORTOPEDIA: ( )
PEDIATRIA: ( )
NEUROLOGIA: ( )
PSICOLOGIA: ( )
TRABAJO SOCIAL: ( )
CANALIZACION EXTERNA: ( )
OTRO: ( )

NOMBRE, FIRMA y No. DE CEDULA PROFESIONAL DEL MEDICO TRATANTE

NOMBRE
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EMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA No. DE EXPEDIENTE

EDAD: SEXO:

R.1.S, DIF JUCHITEPEC DE MARIANO RIVAPALACIO UNIDAD OPERATIVA DE REHABILITACION

A DEALTA FECHA DE INGRESO

NOSTICO

ICIENCIAS, LIMITACIONES Y RESTRICCIONES

MENES DE LABORATORIO

DIOS DE GABINETE

I0S OTORGADOS
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NOMBRE, CEDULA Y FIRMA DEL
FECHA DE MEDICO
ALTA
Licenciado en fisioterapia Gilberto Ponce
Hernandez
411328
DIA MES
ANO
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BRE:
APEUTA:

GNOSTICO:
ICACIONES:

QNN
JUCHITEPEC

No. EXPEDIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA
EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE JUCHITEPEC

TELEFONO:

FECHA DE INICIO:

EDAD:

SEXO:

ADMINISTRACION 2025-2027
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NOMBRE:

STEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
ESTADO DE MEXICO

DIRECCION DE ATENCION A LA DISCAPACIDAD

SUBDIRECCION DE REHABILITACION DE PERSONAS CON
DISCAPACIDAD

U.B.R.1.S, JUCHITEPEC DE MARIANO RIVAPALACIO No. DE EXPEDIENTE:

EDAD: SEXO:
NOTA DE TERAPIA FISICA

FECHA Y HORA NOTAS
NUMERO DE NOTA

NOMBRE, CEDULA Y FIRMA DEL TERAPEUTA
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EMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA NOMBRE!
ILIA DEL ESTADO DE MEXICO

ECCION DE ATENCION A LA DISCAPACIDAD

BDIRECCION DE REHABILITACION DE PERSONAS ) 5
N DISCAPACIDAD EDAD SEXO

.R.1.S, DIF JUCHITEPEC DE MARIANO RIVAPALACIO

UNIDAD OPERATIVA DE REHABILITACION*

JA DE PREVALORACION

VIADO POR®: OCUPACIONE:

OMICILIO:

IMPRESION DIAGNOSTICA 8

A/MES/ANO?

SE SUGIERE VALORACION POR?:

MEDICINA DE REHABILITACION: ( )
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COMUNICACION HUMANA: ( )

ORTOPEDIA: ( )

PEDIATRIA: ( )

NEUROLOGIA: ( )

PSICOLOGIA: ( )

TRABAJO SOCIAL: ( )

CANALIZACION EXTERNA: ( )

OTRO: ( )

OMBRE, FIRMA y No. DE CEDULA PROFESIONAL DEL MEDICO TRATANTE
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NOMBRE

ISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA No. DE EXPEDIENTE
DEL ESTADO DE MEXICO

DIRECCION DE ATENCION A LA DISCAPACIDAD

BDIRECCION DE REHABILITACION DE PERSONAS CON EDAD: SEXO:

DISCAPACIDAD

U.B.R.1.S, DIF JUCHITEPEC DE MARIANO RIVAPALACIO UNIDAD OPERATIVA DE REHABILITACION

HOJA DE ALTA FECHA DE INGRESO

NOSTICO

ICIENCIAS, LIMITACIONES Y RESTRICCIONES

ENES DE LABORATORIO

IOS DE GABINETE

DE ALTA
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CIOS OTORGADOS

NOMBRE, CEDULA Y FIRMA DEL MEDICO
FECHA DE

ALTA

DIA MES ANO

“ASESORIA LEGAL”

OBJETIVO:

Promover la asesoria legal o juridica es un servicio que consiste en brindar informacion a una persona o
nifias, nifos y adolescentes; mediante la misma se busca dar un respaldo en un tema que se conoce con
gran detalle, respaldo que tiene una contrapartida en el hecho de garantizar un manejo eficiente de una

situacion determinada.

ALCANCE:

Aplica para la poblacién en general del Municipio de Juchitepec, Delegacién y Barrios del Municipio,
beneficiando a la poblacién infantil de meses a 17 aflos de edad, promoviendo las acciones de la

proteccidn de los derechos de nifias, nifios y adolescentes.

REFERENCIAS O FUNDAMENTO LEGAL:
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- Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

- Ley de los Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de México.

- Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

- Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.

RESPONSABILIDADES:

El encargado (a) de la Procuraduria Municipal de Proteccién de las Nifias, Nifios y Adolescentes es la

responsable de atender los requerimientos de los usuarios del programa.

DEFINICIONES:

A.S: asesoria juridica.

INSUMOS:

El encargado (a) de la Procuraduria Municipal de Proteccién de las Nifias, Nifios y Adolescentes debe ser
LICENCIADO EN DERECHO.

PROCURADOR (A): debe tener los conocimientos adecuados para brindar una asesoria correcta y
eficiente.

La Conciliacién Extrajudicial es una manera rapida y econdmica de resolver los conflictos con la
colaboracion de un tercero llamado procurador (a). A través del dialogo; el Procurador (a) funge como
conciliador facilitando la comunicacion entre las partes, lo que permite superar las diferencias y arribar a

acuerdos que satisfacen a todos; realizando por escrito el acuerdo.
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RESULTADOS:

Que la poblacion que tenga un derecho vulnerado adquiera los conocimientos del Ordenamiento Juridico

gue permita la defensa juridica; para salvaguardar su integridad de los Nifios, Nifias y Adolescentes.

POLITICAS:

++ La atencion de asesorias juridicas son los dias lunes a sabado .

X/
**

Sera de las 9:00 a 16:00 horas de lunes a viernes y los sabados de 9:00 a 13:00 horas.

*,

* Primero pasan a recepcidn y registran su asistencia .

0

¢ Posteriormente pasan con la PROCURADORA a recibir el servicio solicitado.

L)

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

No DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PUESTO INSUMO SALIDA
1 Usuario Responsable Dentro de las
Pasa a recepcion a solicitar informacién Recepcionista Informacion instalaciones  del
SMDIF.
2 Sidespués de pasar a recepcidn no pasa al servicio. Responsable No
Usuario Se retira
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3 Presentarse ante el responsable que otorga el servicio. Responsable de la  Conocimientos Asesoria legal.

PROCURADOR legales y juridicos.
Municipal de
Proteccion de

Nifias, Nifios vy

Adolescentes.

PROCEDIMIENTO ASESORIA LEGAL
PROCURADOR (A) DE PROTECCION USUARIO RECEPCION
MUNICIPAL DE NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES.
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Acude el usuario a las
instalaciones del SMDIF.

l

Le proporciona
informacion

Pasa a recibir la
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CTW>

Proporciona la asesoria

solicitada.

Se realiza el
documento
necesario o en su
caso la apertura
del expediente

A
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“JUNTAS CONCILIATORIAS”

OBJETIVO:

La funcion y adjetivo de la conciliacidn es acuerdo voluntario, en donde las partes que estan involucradas
son libres para ponerse de acuerdo o intentar resolver la disputa por esta via, este proceso es flexible
permitiendo a las partes definir un tiempo, estructura y contenido de los procedimientos de dicha

conciliacion.

ALCANCE:

Aplica para la poblacién en general del municipio de Juchitepec, Delegacion y Barrios del Municipio,
beneficiando a la poblacion infantil de meses a 17 afios de edad, promoviendo las acciones de la

proteccién de los derechos de nifias, nifilos y adolescentes.

REFERENCIAS O FUNDAMENTO LEGAL:

Constitucion politica de los estados unidos mexicanos.

Ley de los Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de México.

Constitucion Politica del Estado de Libre y Soberano de México.

Ley para la Proteccion de los Derechos de las Nifias, Nifilos y Adolescentes.

RESPONSABILIDADES:
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El Encargado (a) de la Procuraduria Municipal de Proteccion de las Nifias, Nifios y Adolescentes es la

responsables de atender las Juntas Conciliatorias.

DEFINICIONES:

CONCILIACION: La conciliacion es una institucion que se constituye como un mecanismo alternativo para

la solucién de conflictos, por el cual las partes acuden ante un Centro de Conciliacion extrajudicial a fin

gue se les asista en la busqueda de una solucion consensual al conflicto.
EXTRA JUDICIAL: que es fuera de la presencia de toda Autoridad Judicial.
INSUMOS:
El encargado (a) de la Procuraduria Municipal de Proteccién de Nifias, Nifios y Adolescentes debe ser
LICENCIADO EN DERECHO.

PROCURADOR (A): debe tener los conocimientos adecuados para brindar una asesoria correcta y

eficiente.

RESULTADOS:

La Conciliaciéon Extrajudicial es una manera rdpida y econdmica de resolver los conflictos con la
colaboracion de un tercero Illamado Procurador. A través del dialogo, el Procurador (a) funge como
conciliador facilita la comunicacién entre las partes, lo que permite superar las diferencias y arribar a

acuerdos que satisfacen a todos. Luego, se suscribe un Acta.

POLITICAS:
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++ La atencion de asesorias juridicas son los dias lunes a sabado.

X4

Serd de las 9:00 a 16:00 horas de lunes a viernes y los sdbados de 9:00 a 13:00 horas.

L)

*,

* Primero pasan a recepcidn y registran su asistencia.

0

0

» Posteriormente pasan con la PROCURADORA a recibir el servicio solicitado.

FORMATOS:

CONVENIO DE PENSION ALIMENTICIA CONVIVENCIAS

CONVENIO DE PENSION ALIMENTICIA CONVIVENCIAS.

SISTEMA DIF MUNICIPAL
JUCHITEPEC ESTADO DE MEXICO.
PROCURADORIA DE PROTECCION DE NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES.

ASUNTO: CONVENIO DE ALIMENTOS
GUARDA Y CUIDADO

NUMERO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
FECHA: XXXXXXXXXXXXXXX.

El municipio de Juchitepec, estado de México, siendo las 03: 21 pm del dia 20 de Enero del
2025, la que actia LIC. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX , procuradora de proteccion de nifias,
ninos y adolescentes del sistema municipal para el desarrollo integral de la familia de
Juchitepec, Estado de México, en términos de lo dispuesto en los articulos 20 bis y 20 ter de
la ley que crea los organismos publicos descentralizados de asistencia social, de caracter
municipal, denominados “sistema municipales para el desarrollo integral de la familia”;
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/ 1,2,3,4,5,72,74,75,81,82,83,84,86 y 102 de la ley de los Derechos de Nifas, Nifios y
adolescentes del Estado de México

Que minutos antes de la hora indicada comparecen ante la suscrita la C.
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Y €] C. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX , siendo que la
primera de las personas en estos momentos NO se identifica con credencial para votar y la
segunda de las personas se identifica con credencial para votar expedida por el Instituto
Nacional Electoral, misma que lleva por folio XXXXXXXXXXXXXXXX , misma que le es devuelta por
ser de uso personal; asimismo dichas personas son protestadas para conducirse con verdad
en términos del articulo 39 del Codigo de Procedimientos Penales del Estado de México en
vigor, quienes advertidas y sabedoras de las penas que sefalan los articulos 154y 156 del
Caodigo penal del Estado de México en vigor para las personas que declaran falsamente:

Por lo cual la C. XXXXXXXXXXXXXXXXXXX manifiesta: conducirse con la verdad, llamarse como
ha quedado escrito, de ocupacion : XXXXXXXXXXXXXXX , tener: XXXXXxxxxx afios de edad, de
estado civil : XXxXXxxXxxxxxx , con domicilio en particular en xxxxxxxxxx, JUCHITEPEC
ESTADO DE MEXICO.

Y el C. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Manifiesta: conducirse con la verdad, llamarse como ha
guedado escrito, de ocupacion : XXXXxXx , tener : xxx afios, de estado civil XXXXXXxX , con
domicilio en particular en XXxxxxxxxxxxxxx , JUCHITEPEC, ESTADO DE MEXICO.

DECLARAN: Que el motivo por el cual acuden a la presente instancia es para celebrar el
convenio relacionado a la guarda, cuidado y alimentos de l0S NIf0OS @ XXXXXXXXXXXXX,
XXXXXXXXXXXXX, todos de apellidos xxxxxxxxxxx , hechos que se hacen de su conocimiento
de la presente autoridad, para los efectos legales que haya lugar.

Siendo todo lo que desean manifestar los comparecientes se celebra el siguiente :

CONVENIO RELATIVO A LA GUARDA, CUIDADO, ALIMENTOS Y REGIMEN DE VISITAS
DE LOS NINOS : XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, todos de apellidos XXXXXXXXXXXXXXX, QUE
CELEBRAN POR UNA PARTE LA C. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Y EL C.
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX MISMOS QUE SE OBLIGAN Y SOMETEN AL TENOR DE LAS
SIGUIENTES CLAUSULAS Y DECLARACIONES.
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PRIMERA: las partes manifiestan que la guarda y cuidados los tendra a su favor la
XXXXXXXXXXXXXXXXX Y el régimen de convivencias le asistira a EL XXXXXXXXXXXXXXXXXX

SEGUNDA: en lo que respecta al régimen de convivencias que le asisten al C.
XXXXXXXXXXX seran los dias JUEVES Y VIERNES DE CADA SEMANA EN UN HORARIO DE
18:00 A 19:30 HRS, en donde el C. xxxxxxxxxxxxxvisitara a los menores a fuera del
domicilio AVENIDA FRANCISCO I. MADERO S/N, SAN MATIAS CUIJINGO , JUCHITEPEC
ESTADO DE MEXICO. El cual habitaran con su madre la C.XXXXXXXXXXXXXXXXX para
poder llevar acabo las convivencias acordadas.

En cuanto a 24 y 25 de diciembre se harad de manera alternativa iniciando este 24y 25 de
Diciembre con el progenitor y en cuanto a 31 de diciembre y 1 de enero el afio le
corresponde a la progenitora y se ira alternando consecutivamente

TERCERA: en lo respectivo al régimen alimentario las partes acuerdan que seran
cubiertas por el progenitor C. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX con la cantidad de $ 1500 ( MIL
QUNIENTOS PESOS SEMANALES ), que seran depositados en las instalaciones del
sistema municipal DIF DE JUCHITEPEC ESTADO DE MEXICO,

CUARTA: Ambas partes se comprometen a respetarse mutuamente, tanto en su
persona, familia, bienes y en caso de incumplimiento de esta clausulas los comparecientes
estan enterados que pueden acudir a la instancia del juzgado civico del Municipio de Juchitepec,
Estado de México.

QUINTA : En caso de modificar el presente convenio en alguna se sus clausulas esto
tendrd que realizarse ente el tribunal o instancia que resulte competente, para lo cual se
someten a la jurisdiccién de los tribunales de Chalco, Estado de México.

Sera motivo suficiente para solicitar la modificacion de este convenio el hecho de que las circunstancias que
imperan el momento de la celebracion del presente convenio cambiaran en el futuro, en especial a lo relacionado
en los derechos de los menores, como lo son el régimen alimentario y convivencia.
Leido que fue el presente convenio y enteradas “LAS PARTES” del contenido, alcances y efectos legales
del mismo, y por no existir error, dolo, mala fe, ni ningln vicio respecto a la voluntad, lo ratifican y firman
al margen y calce de cada una de sus fojas para manifestar que este hecho de acuerdo .

CONSTE.

ATENTAMENTE.
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LICENCIADA EN DERECHO.

LIZETH ISALDRA ACEVEDO GONZALEZ.
PROCURADORA DE PROTECCION DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA,
JUCHITEPEC ESTADO DE MEXICO.

VIl. ADULTO MAYOR

1.1 Nombre del Procedimiento:

Integracion a grupos de adulto mayor.

1.2 Objetivo:

Incorporar adultos mayores del municipio para ser integrantes de grupos en el SMDIF

Juchitepec.

1.3 Alcance:

Coordinadora de atencién adultos mayores, adultos mayores.

1.4 Referencias:
e Ley de los derechos de las personas adultas mayores. DOF 10 de mayo 2022.
e Ley de asistencia social DOF 06 de enero 2023.

e Ley del adulto mayor del Estado de México publicada en el periddico oficial “Gaceta del
Gobierno” reforma POGG 22 de junio de 2023.

e Ley que crea los organismos publicos descentralizados de asistencia social, de caracter

municipal, denominados, “Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia”.

e ey de asistencia social del Estado de México y municipios, ultima reforma POGG 14 de abril
de 2023.
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/ e Ley de Proteccidn de datos personales en posesion de sujetos obligados del Estados de
México Ley de Proteccion, Gaceta de Gobierno del Estado de México, 30 de mayo de 2017.

1.5 Responsabilidades:

Titular de Atencion a Adultos Mayores:

-Elabora registro de inscripcion del adulto mayor interesado en asistir a las actividades fisicas,

recreativas, culturales y de salud que se imparten en la Casa de Dia del Adulto Mayor.
-Realiza el alta y asigna grupo al adulto mayor.
Coordinadora de adulto mayor:

-Informa al adulto mayor sobre los requisitos que debe cubrir para ser miembro activo del club
y disfrutar de las actividades y de los talleres que se imparten en la Casa de Dia del Adulto

Mayor.

-Integra expediente del adulto mayor.

Adulto mayor

-Se compromete a cumplir con el reglamento de casa de dia.

1.6 Definiciones:

-Adulto mayor: Persona mayor de 60 afos.

- CAM: Coordinacién adulto mayor

-Clubs; Grupos de adulto mayor.

-Desarrollo Integral: Servicios que cubren los aspectos fisico, psicoldgico y social.
-DIFEM: Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de México.
-Eventos Culturales: Acontecimientos de expresion artistica e intelectual.

-Eventos Deportivos: Acontecimientos donde se practican disciplinas de ejercicios fisicos.
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-Eventos Recreativos: Acontecimientos de actividades de entretenimiento y distraccion.
-INAPAM: Instituto Nacional para Personas Adultas Mayores

-SMDIFJ: Sistema Municipal del Desarrollo Integral de Juchitepec.

1.7 Insumos:
Solicitud del adulto mayor para integrarse a un grupo de adulto mayor.

Documentos de identificacion oficial de adulto mayor

1.8 Resultados:

Integracién y participacion social de los adultos mayores del municipio de Juchitepec

1.9 Politicas:
-Actividades dirigidas a personas mayores de 60 afios
-Los servicios que se brindan son gratuitos.

-Horario establecido en la casa de dia para las diversas actividades, de lunes a viernes de 9:00
a 13:00 horas.

- Las actividades didacticas o asistencia a lugares fuera de la casa de dia son de lunes a viernes

el horario dependen de las instancias o eventos a los que se asista.
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1.10 Desarrollo

No. PUESTO Y AREA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

1 Adulto mayor Asiste a recepcién de las instalaciones del

DIF, solicita informacion sobre los grupos de

adultos mayores.
Recepcionista Proporciona informacion a los adultos
mayores, respecto. Y lo canaliza con la

coordinadora de atencion a adultos mayores

2 Coordinadora de atencion -Proporciona informacion a los adultos

a Adultos mayores / mayores respecto actividades.
AMDIFJ -Informa sobre requisitos necesarios para

realizar su inscripcion.

3 Adulto mayor -Regresa con requisitos a las instalaciones de
casa de dia
4 Coordinadora de Atencidon -Recibe informacion y se genera la inscripcion
a adultos Mayores -integra expediente de adulto mayor
5 Adulto Mayor Integrante de los adultos mayores asiste a
clases
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1.11 Diagramacion

ADULTO MAYOR COORDINADORA DE RECEPCIONISTA
ATENCION A ADULTOS
MAYORES
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O O
Asiste a recepcion de las instalaciones Proporciona informacion a los
del DIF, solicita informacién sobre los adultos mayores, respecto. Y lo
grupos de adultos mayores. canaliza con la coordinadora de

atencion a adultos mayores.

©,

-Da un saludo proporciona informacién
a los adultos mayores respecto

actividades.

-Informa sobre requisitos necesarios

para realizar su inscripcion.
» FIN

sadulto
mayor
regresa?

O, o

Regresa con requisitos a la oficina de
coordinacién de adulto mayor.

-Recibe informacién y se genera
la inscripciéon.

- Da la bienvenida e Integra
expediente de adulto mayor.

Integrante de los adultos mayores
asiste a clases.

FIN

|

1.12 Formatos e instructivos

JUC-SMDIF-DG-AM-01 FORMATO DE INSCRIPCION
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INSCRIPCION A LACASA DE DIAO GRUPO PARA PERSONAS ADULTAS MAYORES

[<]

26

Instructivo de llenado.

1. Colocar la fecha en la que se realiza la inscripcion.

Fovo
5 | Takdono 6 | Esoomrdad
—
7 | Lugir o ongen 8 |Ocpecon
9 |Fecha denacmento
LTy v
Acmmumwmmm
(2] Pavomns 2 Jooe e
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17 Teldfono casa 81 |Tektoro personal
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24
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2. Colocar el nombre completo del adulto mayor.

3. Ingresar el domicilio actual del adulto mayor.

4. Situar fotografia tamafio infantil del adulto mayor.

5. Agregar numero telefénico actual.

6. Colocar hasta qué grado estudio.

7. Ingresar el lugar de origen.

8. Colocar ocupacion actual del adulto mayor.

9. Ingresar la fecha de nacimiento del adulto mayor.

10. Agregar las actividades en las que desea participar
11. Indicar los padecimientos que tiene el adulto mayor.

12. Indicar el tipo de sangre.

13. Indicar que medicamentos y que dosis toma el adulto mayor para sus padecimientos.
14. Insertar que institucion o médico que atiende el adulto mayor.

15. Ingresar el nombre completo de un familiar que se le pueda avisar en caso de una

emergencia. 16. Anotar el domicilio correcto del familiar.

17. Ingresa el numero telefénico de casa del familiar.

18. Agregar namero personal del familiar.

19. Colocar una x en el recuadro para aceptar el reglamento interno de casa de dia.
20. Marcar con x si presento el certificado medico

21. Marcar con una X si presento una identificacion con fotografia.

22. Marcar con x si padecio covid.

23. Marcar con x si estad vacunado contra covid.
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/ 24. El adulto mayor colocara nombre y firma.
25. El familiar debera colocar su nombre y firma.

26. Colocar el nombre y firma del &rea médica.
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VIIl. VALIDACION.

Autorizan los Integrantes de la Honorable Junta de Gobierno
del
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Juchitepec.

NOMBRE FIRMA

C. VICTORINA MARTINEZ MARTINEZ
PRESIDENTA HONORIFICA DE LA JUNTA DE
GOBIERNO
C.P ANA LAURA QUEVEDO MARTINEZ
TESORERA HONORIFICA DE LA JUNTA DE
GOBIERNO.

LIC. JOSE LUIS RAMOS FLORES
PRIMER VOCAL HONORIFICO DE LA JUNTA DE
GOBIERNO
LIC. JULIO ANTONIO GARCIA RAMIREZ
SEGUNDO VOCAL HONORIFICO DE LA JUNTA
DE GOBIERNO.

ELABORO.

C. BRENDA FABIOLA CORTES TORIZ.
DIRECTORA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA DE JUCHITEPEC.

81



Pt

@,

( ‘ RN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA
D % W2 :\ EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE JUCHITEPEC
JucrTePEC JUCHITEPEC ADMINISTRACION 2025-2027

- ‘Goblerno Municipal 2025 - 2027

|

IX. HOJA DE ACTUALIZACION

FECHA DE ACTUALIZACION DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION

Manual de Organizacion correspondiente
ala Estructura Orgéanica de la
06 MAYO 2025 Administracién 2025-2027.
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